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Az Altalanos Iskola. (a tovabbiakban: Adatkezeld) tevékenysége soran fokozottan
tgyel a személyes adatok védelmére, a kételezé jogi rendelkezések betartaséara, a
biztonsagos és tisztességes adatkezelésre.

A jelen szabalyzat célja:
e rogzitse az Adatkezeld altal alkalmazott adatvédelmi és adatkezelési
elveket,

e meghatarozza az Adatkezel6 altal kezelt személyes adatok korét, az
adatkezelés madjat, valamint biztositsa az adatvédelem és adatkezelés
alkotmanyos elveinek, az adatbiztonsag kdévetelményeinek érvényesilését,

o tajékoztatast nyujtson az Erintettek részére az adatkezeléssel kapcsolatos
informaciokral.

Az Adatkezelési Szabalyzat kiterjed az Adatkezel6 munkavallaléinak, szerzédéses
partnereinek, illetve az Adatkezelé altal végzett oktatasban részt vevé gyermekek
szemelyes adataira, illetve azok kezelésére.

Az Adatkezelb tevékenysége soran az iranyadé jogszabalyoknak megfeleléen jar el.
igy kuléndsen betartja az Eurdpai Parlament és Tanacs 2016/679 szamu rendeletét a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kivil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban: GDPR),
valamint az informaciés 6nrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrol 2011.
évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) rendelkezéseit.

. A SZABALYZAT HATALYA

1. A Szabdlyzat személyi hatélya kiterjed az Adatkezelé vezetGire, alkalmazottakra,

megbizottakra, alvallalkozékra és az altalanos iskolai oktatasbanrészt vevé
gyermekekre.

. AZ ADATKEZELO NEVE ES ELERHETOSEGE, ERTELMEZO

RENDELKEZESEK

Az Adatkezel6 adatai:

Név: Harsfadombi Nyelvoktaté Német Nemzetiségi Altalanos Iskola
Torzsszam:840318

Székhely: 2065 Many Szent Istvan utca 4.

Addoszam: 15840314-2-07

e-mail cim: harsfadombmany@gmail.com

Adatkezelb hatarozza meg a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit.

1.

Adatkezelés alatt, az alabbi miveletek értendéek: a személyes adatokon vagy
adatéllomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt médon végzett barmely
mivelet vagy mliveletek 6sszessége, igy a gylijtés, rogzités, rendszerezés, tagolas,
tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kézlés,



tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténé hozzaférhetévé tétel atjan,
Gsszehangolas vagy ésszekapcsolds, korlatozas, térlés, illetve megsemmisités.

Erintettnek mindsil a jelen adatkezeléssel kapcsolatban azonositott vagy
azonosithaté természetes személy. Az a személy minésiil azonosithaténak, aki
kozvetlen vagy kdzvetett moédon, killdnGsen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghatarozo6 adat, online azonosité vagy a természetes személy testi, fiziologiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szociélis azonossagara vonatkozo egy
vagy tobb tényezé alapjan azonosithaté.

3. Személyes adat az Erintettre vonatkozé informécié.

4. Az Adatkezeld adatfeldolgozét nem vesz igénybe.

IV.AZ ADATKEZELES IDOTARTAMA

Az adatkezelés id6tartama: az Adatkezel$ az Erintettek adatait a veliik létesitett jogviszony
tartama alatt, valamint annak megsziinését kdvet6 6t éven at kezeli, kivéve, ha jogszabaly az
adatkezelésre hosszabb id6t ir el6. Alkalmazottak, tanulék esetében a nyilvantartott gyermek
és tanuldi adatokat a jogviszony megsz(inésétél szamitott tiz évig, az alkalmazottak, 6raadok
adatait a jogviszony megsziinésétdl szamitott 6t évig kezeli.

Ezen Szabalyzat szerint kell ellatni:

az munkavallaléi alapnyilvantartast, valamint az alkalmazott személyi iratainak és
adatainak kezelését;

a szerzbdéses partnerek személyi adatainak kezelését,

az altalénos iskolai oktatasban tanulok és sziileik adatainak nyilvantartasat,
tovabbitasat, kezelését.

AZ ADATKEZELO ALTAL NYILVANTARTOTT ADATOK, AZ ADATOK
KEZELESENEK CELJA ES MODJA

1. Alkalmazottak, megbizottak és alvallalkozok esetében az Adatkezels az
Erintettek alabbi adatait kezeli:

Megbizottak és alvallalkozék:

név

székhely

adoszam

bankszamlaszam

telefon

email

személyesen kozremiilkodd személyek végzettségre, szakképzettségre
vonatkozé adatok

Alkalmazottak:



nev

lakcim

adoazonosito jel

TAJ szam

bankszamlaszam

telefon

e-mail

végzetiségre, szakképzettségre vonatkozo adatok
mindsitési adatok

csaladi adokedvezmeény igénybevétele esetén: csaladi allapot, gyermekek
szama, szlletési ideje
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A jelen pontban meghatarozott Erintettek személyes adatai kezelésének célja: az
Adatkezelbvel kdzalkalmazotti jogviszonyban, munkaviszonyban, illetve megbizasi
jogviszonyban allé személyek azonositdsa, a velik kotott szerzédés teljesitése,
illetve a szerzédéssel kapcsolatban felmeril, jogszabalyban meghatarozott
kotelezettségek (pl. bejelentési kotelezettség az addhatosag felg, illetmény,
munkabér, megbizasi dij megfizetése, jarulékok megfizetése) teljesitése. Az adatok
elekfronikus kezelése a KIRA valamint a KIR rendszerrel torténik, ahol az
alkalmazashoz, elémenetelhez sziikséges személyes adatok rogzitése torténik. A
rogzitést az Adatkezel6 alkalmazasaban levé kdzalkalmazott végzi.

A pedagogusigazolvanyra jogosultak esetében a pedagdégusigazolvany kiallitasahoz
sziukséges valamennyi adat a KIR adatkezelje, a pedagdgusigazolvany
elkészitésében kozrem(ikddok részére tovabbithato.

A jelen pont szerinti Erintettek személyes adatait a papiralapti hatarozat,
munkaszerzddés, megbizasi szerz6dés vagy vallalkozasi szerzddés is tartalmazza.

2. Az altalanos iskolai oktatdsban résztvevétanuldk, gyerekek esetében az
Adatkezel6 az alabbi személyes adatokat kezeli:

nevét, cimét;

szlletési helyét és idejét;

anyja nevet;

lakéhelyét, tartézkodasi helyét;

nevelésének helyét (osztaly);

szll6 neve, torvényes képvisel6 neve,

sajatos nevelési igényére, beilleszkedési zavarara, tanulasi nehézségére,

magatartasi rendellenességére vonatkozé adatai a pedagdgiai szakszolgalat

intezmenyei és a nevelési-oktatasi intézmények egymas kozétt, tovabba
gyermekpszichiatriai diagnézisanak adatai a pedagégiai szakszolgalat és az
egészséglgyi szakellato kozott,

« a gyermek biztonsaga érdekében felvett egészségligyi adatok és a gyermek
TAJ szama

e magatartasa, szorgalma és tudasa értékelésével kapcsolatos adatai az
erintett osztalyon belll, a nevel6testlileten bellil, a sziilének, iskolavaltas
esetén az Uj iskolanak, a szakmai ellenérzés végzéjének,

o diakigazolvanya kiallitasahoz szlkséges valamennyi adata a KIR
adatkezelGje, a diakigazolvany elkészitésében kdzremiikoddk részére
tovabbithaté.

e a jogszabalyokban biztositott kedvezményekre valé igényjogosultsag

elbiralasahoz és igazoldsahoz sziikséges adatok, e célbdl azok az adatok
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kezelheték, amelyekb6l megadllapithatdé a jogosult személye és a
kedvezményre valo jogosultsaga.

e az igényjogosultsag elbiralasahoz és igazolasahoz sziikséges adatai az
igénybe vehet6 allami tamogatas igénylése céljabdl a fenntarté részére,

Az Adatkezel6 a gyermekek értékelését az gyermekek torvényes képviseldinek
tajékoztatasa, valamint az eldmeneteliik érdekében végzi.

Az Adatkezel6 az oktatast segit6, és a gyermek fejl6dését bemutaté adatokat régzit
az eKreta rendszerben. Az adat felvételérdl elére tajékoztatja az Erintetteket (sziil6, a
gyermek torvényes képviseldje), majd az eredmény a gyermek torvényes képviselsje
részére is hozzéaférhetévé valik. Az adatok tarolasa és érzésére 2011. évi CXC.
torvény a Nemzeti kéznevelésrdl elgirasai vonatkoznak

.KULONLEGES ADATOK

Sziikseg szerint az Adatkezel6 a tanulok egészségligyi adatait is kezeli.

A jelen pontban meghatarozott Erintettek személyes adatai kezelésének célia: az
Adatkezel6vel az oktatasban, nevelésben részt vevé gyermekek kilénésen a
gyermek fejlesztési igényének felmérése és fejlesztése, a gyermek egyéni
tulajdonsagainak ismerete az oktatas sikeres elvégzéséhez sziikséges mértékben.

ALLASHIRDETESRE JELENTKEZOK ADATAI

Az Adatkezel6 kezeli az allas-palyazatok soran beadott, ill. elektronikusan elkiildétt,
az Erintettek &ltal 6nkéntesen megadott, onéletrajzokban, palyazatokban Iévé
személyes adatokat. Az Adatkezel6 a felvételi eljarast kévetéen 5 munkanapon beliil
torli a jelentkez6k adatait, kivéve, ha az Erintett kifejezetten, egyértelmiien és
onkentesen hozzajarult a személyes adatai megérzéséhez.

A jelen pontban meghatarozott Erintettek személyes adatai kezelésének célia: az
Erintettek palyazatainak elbiralasa, a megfeleld alkalmazottak kivalasztasa.

VIII. AZ ADATKEZELES TECHNIKAI JELLEMZOI, ADATBIZTONSAG

Az Adatkezel6 altal kezelt adatok nyilvantartasi médja a kdvetkez6 lehet:

e Nyomtatott irat: a személyes adatok egy része ilyen formaban talalhaté meg
az Adatkezelonel, mivel az dsszes alvallalkozoi szerzddést csak papiron
alapon tarolja; valamint az alkalmazottak személyi nyilvantartadsahoz papir
alapon rogzitett adatok..

e Elektronikus adat:

© a személyes adatok kozil a szerz6déses partnereknél csak azok
vannak szamitégépre is rogzitve, melyek a kapcsolattartashoz (név,
cim, e-mail cim, telefonszam) és a banki forgalomhoz
(bankszamlaszam) szlikségesek;

o alkalmazottak személyes adatai a KIR-ben és a KIRA rendszerben
régzitve

o tanuldk személyi adatai az eKréta és KIR rendszerben vannak régzitve.



o elektronikusan létrehozott, de papir alapon archivalt adat: az alkalmazott
rendszerekbdl létrehozott, kinyert adatok Osszessége és a bank altal kiildott
havi értesiték adatai;

e honlapon elhelyezett elektronikus adat, fénykép: az Adatkezeld altal
készitett anyagok.

e Az Adatkezel6 mind a papiralapi dokumentumokban tarolt, mind az
elektronikus formatumban tarolt adatok vonatkozasaban megfelelé technikai
és szervezési intézkedéseket hajt végre annak érdekében, hogy a kockazat
meértekenek megfelel6 szintli adatbiztonsagot garantalja.

IX. TITOKTARTASI KOTELEZETTSEG
1. Az Adatkezel6 minden adatkezeléssel foglalkozé munkavallaléjat harmadik
szemeélyekkel szemben titoktartasi kotelezettség terheli. E kotelezettség fiiggetlen a
foglalkoztatasi jogviszony fennallasatol, és annak megsziinése utan, hataridé nélkdl
fennmarad.

2. A pedagodgust, a neveld és oktaté munkat kozvetleniil segité alkalmazottat, tovabba
azt, aki kozremiikodik a gyermek, tanulé felliigyeletének az ellatasaban, hivatasanal
fogva harmadik személyekkel szemben titoktartasi kotelezettség terheli a
gyermekkel, a tanuléval és csaladjaval kapcsolatos minden olyan tényt, adatot,
informaciot illetéen, amelyrél a gyermekkel, tanuléval, sziilével valé kapcsolattartas
soran szerzett tudomast. E kotelezettség a foglalkoztatasi jogviszony megsziinése
utan is hataridé nélkil fennmarad.

3. A titoktartasi kotelezettség nem terjed ki a nevel6testilet tagjainak egymas kozti,
valamint a gyermekvédelmi jelz6érendszer tagjaival torténd, a tanulé fejlédésével
Osszefiiggd megbeszélésre.

4. A gyermek és a kiskoru sziileivel k6z6lheté minden gyermekével 6sszefiiggd adat,
kiveve, ha az adat koézlése sulyosan sértené vagy veszélyeztetné a gyermek
erdekét.

X. AZ ERINTETT JOGAI

Az Erintettet az alabbi jogok illetik meg a rola kezelt személyes adatok
vonatkozasaban:

a. Kérelmezheti az Adatkezel6tél a rola kezelt személyes adatokhoz térténd
hozzaférést: A hozzaférés joga lehetGséget biztosit az Erintettnek arra, hogy
visszajelzést kapjon az Adatkezel6tSl arra vonatkozéan, hogy folyamatban
van-e ra vonatkozoan adatkezelés, amennyiben igen, gy pedig jogosult
hozzaférni a személyes adataihoz valamint tajékoztatast kérni az
Adatkezel6t6l az adatkezelést érinté informaciokrol.

b. A személyes adatok helyesbitését illetve torlését, valamint ezen adatok
kezelésének korlatozasat jogosult kérelmezni: a helyesbités és torlés joga
(-elfeledtetéshez valé’jog) lehetéséget biztosit arra, hogy pontatlan vagy
hidnyos adatok esetén az Erintett azok helyesbitését kérje az Adatkezel6tél,
illetve hogy személyes adatainak toriését igényelije. Ha az Erintett a
szemeélyes adatok kezelésének korlatozasat kéri, akkor az Adatkezel6 az
adatkezelést az Erintett kérelmének megfeleléen korlatozhatja. Ha az Erintett
vitatja a személyes adatainak pontossagat, akkor a korlatozas idétartama arra
az idétartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi az Adatkezeld részére ezen
adatok pontossaganak ellendrzését. Az Erintett kérheti a személyes adatok



felhasznalasanak korlatozasat, ha az adatkezelés jogellenes, de az Erintett
ellenzi azok torlését. Az Erintett el6terjeszthet ilyen kérelmet akkor is, ha az
Adatkezelbnek mar nincs szilkséges a személyes adataira adatkezelés
céljabol, de az Erintett igényli az adatkezelés korlatozasat, jogi igények
eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez.

c. Megilleti az adatainak hordozhatésagahoz vald jog: az adathordozhatésaghoz
valo jog keretében az Erintett jogosult arra, hogy az Adatkezeld
rendelkezésére bocsatott személyes adatait tagolt, széles kérben hasznalt,
geppel olvashat6 formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket
az adatokat egy masik adatkezel6nek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt
akadalyozna az AdatkezelS. Ha technikailag megvaldsithatd, akkor az Erintett
azt is kérheti, hogy a személyes adatait az Adatkezeld mas adatkezeld
részére kdzvetleniil tovabbitsa.

d. Az Erintett hozzajarulasa alapjan kezelt adatok esetében megilleti azon jog,
hogy az adatkezeléshez adott hozzajarulasat részben vagy egészben
barmikor visszavonja. A hozzajarulas visszavonasa nem érinti a visszavonas
el6tt az Erintett hozzajarulasa alapjan végrehajtott adatkezelés jogszeriiségét.

2. A fenti pontban rogzitett jogosultsagokat az Erintett a hatalyos magyar valamint az
europai uniés adatvédelmi jogszabalyokban foglaltak (igy kilénésen az Infotv. és a
GDPR) alapjan gyakorolhatja, irdsban, az Adatkezels részére irt, jelen szabalyzat .
pontjaban megjelélt székhelyére kildott postai kildemény atjan, vagy elektronikus
levelezési cimére kiild6tt e-mail Gtjan.

XI.PANASZ BENYUJTASA, BIROSAGI IGENYERVENYESITES,
KARTERITES JOGELLENES ADATKEZELESSEL KAPCSOLATBAN

Amennyiben az Erintett a személyes adatainak kezelése adatkezelés soran a
jogainak megsértését észleli, az alabbi lehetéségek allnak rendelkezésére:

o kozvetlenll az Adatkezel6hoz fordulhat postai levélben vagy e-mailen
keresztiil az |. pontban rogzitett elérhet6ségeken.

e panaszt nyujthat be a felligyeleti hatésagnal, a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatésagnal [NAIH]. A NAIH elérhetéségei:
Székhely: H-1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c. Telefon: 06-1-
391-1400 Email: ugyfelszolgalat@naih.hu

e birésaghoz fordulhat adatai jogellenes kezelése, valamint az
adatbiztonsag kovetelményeinek megszegése esetén. A jogszabélyban
rogzitettek szerint jogosult lehet kartéritésre, valamint sérelem dijra. A
birésag illetékességérdl és elérhetéségeir6l az aldbbi honlapon
tajékozédhat: www.birosagok.hu

XII. ZARO RENDELKEZES

1. A Szabalyzat a Manyi Német Nemzetiségi Onkormanyzat jovahagyasat kovets napon
lép hatalyba, elGirasait a 2019/2020. tanévtél kell alkalmazni



2. A szabélyzatot a Harsfadombi Nyelvoktatd Német Nemzetiségi Altalanos Iskola
valamennyi érintett munkatarsa kételes megismerni.

3. A Szabalyzat hiteles szovege elektronikusan a K6z6s Szerveren elérhetd az alabbi
linken: Hely: Kézos (\szerver) (Z:)

—

Many, 2020. jalius /]
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